
第 1 頁，共 7 頁 

FILELOCAL FAQS FOR TRANSLATION 

1. 誰需要營業執照？ 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

  

2. 我如何換發我的營業執照？ 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

3. 我如何修改納稅申報表？ 

您將只能修改最初透過 FileLocal 按時提交的納稅申報表。如果您提交原始納稅申報表的時間超出到期日或者

您沒有透過 FileLocal 提交，請直接聯絡您所在市的相關機構來修改您的納稅申報表。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

4. 我如何更新 FileLocal 上的企業資訊？ 

如果您在主頁上選擇帳戶資訊 (ACCOUNT INFORMATION)，以導航至我的帳戶 (My Account)之螢幕，您將能夠

在此頁面上編輯自己的企業資訊。 

 

5. 我如何新增營業地點？ 

在主頁上選擇帳戶中心 (ACCOUNT CENTER)，然後選擇營業地點 (BUSINESS LOCATIONS)。 該操作將顯示地點資

訊 (Location Information)之螢幕，您可以在此新增地點。  

 

6. 我如何表明我的公司已停業？ 

請聯絡您經營業務所在的城市，以告知它們您正在結束您的業務。您將無法在 FileLocal 上指出您的公司已停

業。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

7. 為何我的納稅表編制得到了一個城市的批准，卻又被另一個城市所拒絕？ 

每個城市的商務規則有所不同。請聯絡城市相關部門，以獲取其商務規則的詳細說明。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
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貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

8. 為何我的執照得到了一個城市的批准，卻又被另一個城市所拒絕？ 

每個城市的商務規則有所不同。請聯絡城市相關部門，以獲取其商務規則的詳細說明。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

9. 我不知道我所的城市帳號。 

請聯絡您經營業務所在的城市，以針對您的營業地點獲取城市帳號。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

10. 我為何無法列印我的執照？ 

您無法列印執照的原因可能有幾種。部分原因示例如下： 您的執照仍在接受市相關機構的審查，並且處於

「申請中」狀態。您在執照獲得批准前無法列印執照。如果您正試圖為每年換發執照的城市列印上一年的執

照，那麼您在到期日之後將無法如此行事。 

 

11. 點按此處，獲取關於發起人 ID 的更多資訊。 

什麼是發起人 ID？ 

發起人 ID 或公司 ID 是針對電子交易目的識別特定銀行或其他金融機構的號碼。它的功用與銀行帳戶的密碼

幾乎相同。它會告知您的銀行，您知道從您的銀行帳戶提錢的交易發起公司（交易來源公司）。如果您向銀

行提供該號碼，則表明您知道您帳戶內的資金將被該號碼所屬的金融機構提取。當與此發起人 ID 進行的交易

透過您的帳戶出現時，您的銀行瞭解您知道此事，因為您已事先向其提供 ID。 

 

我為何需要此 ID？ 

部分銀行要求所有線上交易都提供發起人 ID。這是一種防詐欺措施，以確保可能獲取您的銀行帳戶及匯款路

線資訊的個人無法從您的銀行帳戶非法提取資金。如果交易涉及您的帳戶並且您未針對提取資金的金融機構

向銀行提供發起人 ID，那麼銀行將凍結此交易。此舉將對您產生保護！ 

 

我如何知道我是否需要此 ID？ 

僅需聯絡您的銀行並詢問他們是否使用交易發起公司 ID 來驗證從您的銀行帳戶進行的電子提款操作。如果您

的銀行表示否定，那麼您無需此號碼。 

 

我是否需要在每次提交時都這樣做？ 

否！ 一旦您向銀行提供了號碼，您的工作就已完成。金融機構的發起人 ID 極少變化。如果發起人 ID 針對我

們或我們業務所在的任何城市發生變化，我們將儘快告知您。 

http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
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如果我已經提交，該怎麼辦？ 

如果您未與銀行核查其是否需要發起人 ID 就提交了交易，那麼您的交易可能遭到拒絕。請與您的銀行聯絡核

查。 

 

我可以從哪裡獲得發起人 ID 清單？ 

點按功能表列上的「查詢」(LOOKUP) 並搜尋您線上付款所至的每座城市。每個城市都有獨特的發起人 ID，並

且部分城市可能有兩個發起人 ID。此外，您將需要向您的銀行提供針對 FileLocal 的發起人 ID。 

 

如果我有更多疑問，該怎麼辦？ 

聯絡您的銀行、提交 FileLocal 所在的城市或技術支援。 

 

12. 如果我是為多家不同公司提交 FileLocal 的報稅員，我應如何設立帳戶？ 

FileLocal 擁有名為「報稅員帳戶」的特別使用者帳戶。您可以點按 FileLocal 登入螢幕上的「建立報稅員帳

戶」(CREATE PREPARER ACCOUNT)，從而設立報稅員帳戶。您在設立自己的「報稅員帳戶」後，可以新增自

己的帳戶，無論客戶是否已經在 FileLocal 中設立自己的帳戶。當您的客戶准許您管理其帳戶時，您可以使用

您的憑證登入並為客戶提交納稅申報表。擁有「報稅員帳戶」可令您擁有單點登入權限，以存取完整的客戶

清單。 

 

13. 我如何能夠為多家公司提交納稅申報表？ 

如果各家公司共用相同的聯邦稅號和相同的初始 UBI (UBI-9)，那麼您應設立一個企業帳戶並將各公司列為單

獨的營業地點。 

 

如果各家公司沒有共用相同的聯邦納稅表 (REIN) 及相同的初始 UBI (UBI-9)，那麼各家公司應在各自的企業帳

戶下設置。然後，您可以設立「報稅員帳戶」來管理這些單獨的公司。作為一名報稅員，您可以請求管理現

有帳戶（已經在 FileLocal 中設立的帳戶），或者您可以在登入 FileLocal 後設置您的客戶帳戶。「報稅員帳

戶」可令您在單獨的一組憑據下登入，從而管理多個公司帳戶。 

 

如需更多資訊，請參閱下列常見問題： 

 我如何設立企業帳戶？ 

 我應如何為擁有多個地點的企業提交納稅申報表？ 

 我如何新增營業地點？ 

 如果我是為多家不同公司提交 FileLocal 的報稅員，我應如何設立帳戶？ 

 

14. 我為何無法更改我的 UBI？ 

一旦您完成您的帳戶設置，將無法在 FileLocal 上更改您的 UBI。由於您的初始 UBI (UBI-9) 與您的所有營業地

點以及您與之經營業務的所有 FileLocal 參與城市相關聯，更改 UBI 可能產生深遠的影響，尤其是在我們使用

此號碼來識別您的企業之後。為此原因，您需要聯絡您經營業務所在的城市，以請求更新您的 UBI 號碼。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
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15. 我能否未付款就提交納稅申報表？ 

只有在納稅申報表計算出零值或負值時可以這樣做。如果納稅申報表計算出匯款正值，那麼您必須在付款期

內全額付款，否則您的納稅申報表將不會被提交給市相關部門。 

 

16. 我應如何為擁有多個地點的企業提交納稅申報表？ 

首先，在「新增地點」螢幕上將各企業增加到您的帳戶。 

接下來，將您的滑鼠游標放在功能表列中的「我的申報表」(MY FORMS) 上。從下拉式功能表中選擇「申報表

編製」(FORM SETUP)。針對一個地點編製一個全新的納稅申報表。如果合併地點快顯視窗出現，您可以選擇

合併地點，從而在一個主地點付款（帳號）。如果您不想要合併地點，則退出快顯視窗並繼續針對您的地點

編制申報表。點按「新增申報表」(ADD FORM) 按鈕。您的納稅申報表將出現在表中。 

最後，如常提交您的納稅申報表。點按功能表列中的「建立申報表」(CREATE FORM) 並在下拉式功能表的選

項中選擇。點按「下一步」(NEXT) 按鈕，以繼續針對一個營業地點提交納稅申報表。重複該流程，以針對其

他地點設置並提交納稅申報表。如果您在「申報表編製」(Form Setup) 螢幕合併您的營業地點，那麼合併後

的地點將在您前往提交申報表並納稅時出現。 

 

17. 我是否可以保存納稅申報表並於稍後繼續提交？ 

是。如要保存納稅申報表，請點按納稅申報表螢幕底部的「保存並繼續」(SAVE AND CONTINUE) 按鈕。如要

繼續填寫已保存的納稅申報表，請點按「我的申報表」(MY FORMS) ->「活動中心」(ACTIVITY CENTER)。從下

拉式功能表中選擇提交期限。在納稅申報表一行中點按「繼續」(CONTINUE) 按鈕。 

 

18. 我如何列印之前的納稅申報表？ 

將游標移至功能表列中「我的申報表」(My Forms)，然後點按「活動中心」(ACTIVITY CENTER)。然後，從下拉

式功能表中選擇納稅申報表的提交期限。只有已在 FileLocal 上提交的納稅申報表才會顯示。點按您想要列印

的納稅申報表旁的「檢視」(VIEW) 按鈕。納稅申報表將在 PDF 檢視器中打開，然後便可以列印。 

 

19. FileLocal 上可使用哪些付款方法？ 

可用的付款方式有兩種。ACH Debit（ACH 借記）付款是指從您的活期存款或儲蓄銀行帳戶付款。當您提供您

的銀行帳戶資訊時，城市會從您的銀行帳戶提取資金。該付款方式與開立電子支票類似。此外，也可以藉助

信用卡或借記卡完成信用卡付款。 

 

20. 我已提交納稅申報表並完成付款，但資金並未從我的銀行帳戶被提取。這是什麼原因？ 

付款存在截止期，付款將會根據您提交並支付納稅申報表的日期/時間被扣除。如果您在下列時間提交並付

款：  

 在太平洋標準時間週一下午 5 時至週二下午 4:59 之間的付款將在週二午夜被提取。 

 在太平洋標準時間週二下午 5 時至週三下午 4:59 之間的付款將在週三午夜被提取。 

 在太平洋標準時間週三下午 5 時至週四下午 4:59 之間的付款將在週四午夜被提取。 

 在太平洋標準時間週四下午 5 時至週五下午 4:59 之間的付款將在週五午夜被提取。 

 在太平洋標準時間週五下午 5 時至週一下午 4:59 之間的付款將在週一午夜被提取。 

 

21. 我是否可以部分付款？ 
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否。您必須針對您每次提交的納稅申報表全額付款。 

 

22. 如果報稅員需要向另一名員工重新分配存取權限，此操作如何完成？ 

一個帳戶只能有一名報稅員。如要刪除自己的報稅員身份，請點按主頁中您的客戶清單上的「刪除」

(REMOVE) 按鈕。 

然後，令您的員工登入並點按「新增現有帳戶」(ADD EXISTING ACCOUNT) 按鈕，以申請對客戶帳戶的存取權

限。門戶網站將向客戶發送一條電子郵件消息。 

最後，告知客戶點按報稅員存取電郵中的連結，前往 FileLocal 並同意您的員工的存取權限請求。客戶可能需

要在授予存取權限之前登入。  

 

23. 我想要更改我的提交頻率，但卻不被允許這樣做。 

您可能無法將自己的提交頻率更改為更加頻繁。您可以聯絡特定的城市，從而進行進一步的討論。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

24. 檢視清單 — 清單顯示出我有餘額，但我為何無法從此螢幕付款？ 

您的「檢視清單」(View Statement) 餘額可能反映出可以及不可以透過 FileLocal 付款的項目。目前，只有「一

般營業執照申請和換發」、「營業稅和開業許可稅」以及「公用事業稅」可以採用 FileLocal 支付。如要為其

他名目付款，請直接聯絡城市。 

如果您在下列地區經營業務： 請前往： 或撥打： 

貝爾維尤市 www.bellevuewa.gov/tax.htm 425-452-6851 

西雅圖市 www.seattle.gov/fas/ 206-684-8484 

塔科馬市 www.cityoftacoma.org/businesslicense 253-591-5252 

 

25. 我是一名報稅員，並且無法在 FileLocal 上連接到我的客戶帳戶。 

選擇「管理現有的使用者帳戶」(MANAGE EXISTING USER ACCOUNT) 後，請確認您已在電子郵件搜尋方塊中正

確地輸入客戶的電子郵件地址。如果您的客戶未在 FileLocal 內建立帳戶，那麼他們的帳戶就無法在搜尋結果

中顯示。在此情形下，您或您的客戶將需要在 FileLocal 中設立企業帳戶。如果您想要為他們設立帳戶，請點

按「新增新帳戶」(ADD NEW ACCOUNT)。如果您的客戶偏好建立自己的帳戶，請指引他們點按 FileLocal 登入

螢幕上的「建立企業帳戶」(CREATE BUSINESS ACCOUNT)。 

 

如果您已請求管理帳戶，但該帳戶在您的客戶清單中仍顯示為「待定」(Pending)，則表明您的客戶還未批准

您作為他們的報稅員。您的客戶應該已經在您請求管理他們的帳戶時收到一封電子郵件，並且他們僅需遵循

該電郵消息中的說明來授予您存取權限。 

 

26. 我不再是一個企業的報稅員。我如何從此帳戶中刪除自己？ 

在您的主頁上檢視您的客戶清單。找到您不再擔任報稅員的企業，然後點按右側的「刪除」(REMOVE) 按鈕。

該企業將從您的客戶清單中刪除，並且可供納稅人或另一位報稅員管理使用。 

http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
http://www.bellevuewa.gov/tax.htm
http://www.seattle.gov/fas/
http://www.cityoftacoma.org/businesslicense
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27. 我可以在哪裡看到分配至我的帳戶的使用者清單？ 

在功能表列中將滑鼠移到帳戶中心 (ACCOUNT CENTER)，然後點按管理辦事員使用者 (MANAGE CLERICAL 

USERS)。 

 

28. 為何我無法在「提交全新申報表」(File a New Form) 頁面選擇納稅申報表？ 

您在提交該納稅申報表之前，需要將其新增到您的「申報表編製」(Form Setup) 表中。如要將納稅申報單新

增到您的「申報表編製」(Form Setup) 表中，請將您的滑鼠指標放到功能表列中的「我的申報表」(My Form) 

上方。從下拉式功能表中選擇「申報表編製」(Form Setup)。從下拉式功能表中選擇您的資訊，並輸入該城市

分配給您的企業的城市合約帳號。點按「新增申報表」(ADD FORM) 按鈕。您的納稅申報表將出現在「申報表

編製」(Form Setup) 表中，並且您現在將能夠在「提交全新申報表」頁面上選擇它。 

 

29. 什麼是 UBI？ 

UBI（統一業務標識）是由華盛頓州營業執照服務計劃分發的 16 位數字。華盛頓州要求滿足一定門檻條件的

企業進行企業登記並申請 UBI。 

FileLocal 使用 UBI 來確定您的營業地點，因此您需要針對每個營業地點獲取一個 UBI，以使用 FileLocal。即使

您未滿足華盛頓州的門檻條件，也可以使用本文章末尾提供的連結來申請 UBI。 

UBI 由 3 部分組成： 

 初始 UBI 是一個 9 位數字，能夠將納稅實體作為一個整體識別，無論企業或地點數目是多少。 

 企業 ID 是代表企業的 3 位數字。在大多數情形下，此 ID 是 001，但其在不考慮初始 UBI 的情況下可

代表多個企業，因此企業 ID 可以是 002 等。 

 地點 ID 是代表企業地點的 4 位數字。 

鑒於您企業的每個營業地點都應向華盛頓州登記，每個地點都應有獨特的 16 位 UBI，此 UBI 由通用的初始 

UBI（前 9 位數）、其自有的企業 ID 和地點 ID 組成。 

如果您滿足下列 1 個或多個條件，華盛頓州要求您申請 UBI： 

 您的企業總收入每年達到 $12,000 或以上。 

 您正在使用您的法定全稱之外的名稱來經營業務。 

 您打算在未來的 90 天內僱用員工。 

 您銷售應稅產品或提供應稅服務。如要了解更多哪些產品或服務應納稅，請參閱稅務局的營業稅指南，

或撥打 1-800-647-7706。 

 您的企業擁有可透過營業執照服務計劃獲取的專業執照。 

 您的企業是華盛頓州公司、有限責任公司或有限責任合夥公司。 

 如果您正開始經營一家公司、有限責任公司 (LLC) 或有限責任合夥公司 (LP)，則必須向州務卿登記，從而

為您的法人實體獲取 UBI 號碼。然後，您將向營業執照服務計劃呈請備案，以獲得州營業執照。 前往華

盛頓州務卿/企業部網站：http://www.sos.wa.gov/corps/ 

 如果您打算作為獨資企業或無限責任合夥企業經營業務，或者已經向州務卿登記您的公司或有限責任公

司，則必須向營業執照服務計劃呈請備案您的企業 http://bls.dor.wa.gov/ 

您還可能想要查看： 

 華盛頓州小型企業指南 http://www.ora.wa.gov/business.asp 

 華盛頓州企業登記和執照發放路線圖州務卿 http://dor.wa.gov/Docs/Pubs/BusReg/Roadmap.pdf  

http://www.sos.wa.gov/corps/
http://bls.dor.wa.gov/
http://www.ora.wa.gov/business.asp
http://dor.wa.gov/Docs/Pubs/BusReg/Roadmap.pdf
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30. 我如何為我的 UBI 找到我的企業 ID 和地點 ID？ 

您可以在稅務局「企業執照查詢」中找到這些號碼 www.licenselookup.wa.gov。您可以藉助您的 9 位數初始 

UBI 或您的企業或商標名稱來搜尋。 

 

如果我在本市有實際營業地點，但還未向 BLS 登記，該怎麼辦？ 

依照州法律的規定，您要針對企業所在的每個實際地址獲取一個執照。如果您沒有本市的營業執照，那麼您

需要針對該地點申請州執照。您可以在 http://bls.dor.wa.gov/ 申請 

 

如果我在本市沒有實際營業地點，該怎麼辦？ 

使用您的現有執照中的企業 ID 和地點 ID。  

 

31. 我如何設立企業帳戶？ 

在 FileLocal 登入螢幕中點按「建立企業帳戶」(CREATE BUSINESS ACCOUNT) 並遵循螢幕上的說明。您可能會想

要回顧納稅人快速入門指南 (Taxpayer QuickStart Guide)，以了解分步說明。 

 

 

http://www.licenselookup.wa.gov/
http://bls.dor.wa.gov/
https://www.filelocal-wa.gov/ReferenceDocuments/flqsg.pdf

